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FRONTESPIZIO
0.1 Distribuzione delle copie controllate.

L’ originale cartaceo del presente Manuale Qualita (MQ) & conservato dal Responsabile
del Sistema di Gestione per la Qualita (Responsabile SGQ); esso e a disposizione di tutti i
componenti dello Studio Previti - Associazione Professionale (anche solo I’ Associazione)
per la consultazione. Qualora si intendesse diffondere copie controllate del MQ all’interno
o all'esterno dell’ Associazione e necessario compilare la tabella sottostante con i nomi dei
destinatari delle stesse, come da esempio sotto riportato. La presente pagina del MQ puo
rappresentare quindi Modulo - di distribuzione delle copie controllate. Possono essere
distribuite copie o estratti del MQ anche in forma non controllata; per una tale evenienza:

i) sara cura dei destinatari verificarne periodicamente il loro aggiornamento;

ii) non sara necessario compilare la tabella sottostante.

E’ anche consentita la distribuzione del MQ e altra documentazione di sistema
internamente all’ Associazione con pubblicazione sul server, all'interno di una apposita
cartella dedicata (i.e. cartella Q). In tal caso il Responsabile SGQ invia una comunicazione
telematica di avviso della presenza del MQ e di tali altri documenti di sistema sul server,
invitando tutti i componenti dell’ Associazione alla loro consultazione.

Tabella di distribuzione delle copie controllate del MQ e relativi Allegati

N.° Copia | Destinatario Evidenza della
consegna

1 Direzione (in versione cartacea, a disposizione del Responsabile SGQ)

| Organismo di certificazione (in versione cartacea)

3 Responsabile SGQ (una copia in versione informatica, custodita

nell’account personale protetta da apposite credenziali di
autenticazione; una copia in versione cartacea a disposizione del
Responsabile SGQ custodita nell’apposito armadio di dotazione; una
copia in versione di sola lettura, pubblicata sul server dell’ Associazione
a disposizione delle risorse interne per la consultazione).

La stampa di eventuali altre copie controllat del MQ, del RI e della PAC
potranno essere approvate dalla Direzione.

0.2 Revisioni del MQ.

Quando il MQ viene modificato/aggiornato esso viene emesso nuovamente nelle sua
interezza con un nuovo indice di revisione. Una breve descrizione delle modifiche
apportate al MQ nelle sue varie e successive versioni revisionate dovra essere indicata
nell’Allegato 1.
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